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Fakültemiz Bölümlerinde okuyan mezun 

durumunda öğrencilerin genel ve bütünleme 

sınavlarının ilan edilmesinden sonra ilgili 

danışmanlara ilgili öğrencileri not döküm belgeleri 

Öğrenci İşleri Birimi tarafından gönderilir.  

 

Mezun durumundaki öğrenciler ilişik kesme 

evraklarını gerekli yerlere imzalatarak Öğrenci İşleri 

Birimine teslim eder. 

 

• Not Döküm Belgeleri danışmanlar tarafından 

mezun durumunda ise “mezun olabilir” şeklinde 

imzalanarak Öğrenci İşleri Biriminde toplanır.  

 

İlişik kesme evrakları tam olan (diploma işlem süreci 

uzun olduğu için) ve mezun durumunu belgelemek 

durumunda olan öğrenciler için Transkript belgelerine 

mezun durumunu bildirir not yazılır.  

İlişik kesme evrakları tam olan öğrencilerin diploma 

ve diploma ekleri Diploma Exe otomasyonundan 

çıkarılır. 

Hazırlanan diplomalar Fakülte Dekanına imzaya 

sunulur. 

 

Diplomalar Üniversitemiz Rektörüne Diploma 

Ekleri de Öğrenci İşleri Daire Başkanına imza için 

sunulur.  

 

İmzaları tamamlanan Diplomalara soğuk mühür 

damgası vurulur.  

 

İmzaları tamamlanan diplomalar tescil işlemi için İl 

Sağlık Müdürlüğüne Öğrenci İşleri Biriminden bir 

personel görevlendirilir. 

 

Öğrenci İşleri Birimi tarafından diploma teslimi için 

Diploma teslim tutanak defteri hazırlanır. 

Tescil işlemleri tamamlanarak gelen diplomalar, 

diploma ekleri ve öğrencinin lise diploması ile 

birlikte bölümlere ayrılarak Öğrenci İşleri Birimi 

tarafından öğrencilere teslim edilmek üzere 

dosyalanır. 


